

УКРАЇНА
КАЛУСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
Івано - Франківської області
Р І Ш Е Н Н Я
КОЛЕГІЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ


від 26 червня 2018 року № 18
м. Калуш 

Про  стан виконавської дисципліни
у роботі  з документами у відділах,
управліннях  та інших структурних
підрозділах районної державної 
адміністрації за І  півріччя 2018 року

	Відповідно до вимог законів України «Про місцеві державні адміністрації», «Про доступ до публічної інформації», Регламенту роботи районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням райдержадміністрації від 03.03.2017 р. №75, керівництвом районної державної адміністрації постійно вживаються заходи щодо зміцнення виконавської дисципліни, посилення контролю та підвищення відповідальності за своєчасне і безумовне виконання завдань, визначених законами України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, запитів і звернень народних депутатів України, розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації, розпоряджень районної державної адміністрації. 
	Протягом звітного періоду до районної державної адміністрації надійшло 1633 документів. Із них взято на контроль 636 документів, на їх виконання  надіслано 508 інформацій до органів влади вищого рівня, з них виконано 466 документів,  997 документ носили інформаційний характер. 
	У І півріччі 2018 року з минулого періоду перебувало на контролі 185  документів. На їх виконання подано 321  інформацію. З них виконано 76 документів.
	Для посилення персональної відповідальності керівників відділів, управлінь та інших  структурних підрозділів райдержадміністрації за своєчасним виконанням документів органів влади вищого рівня та розпоряджень районної державної адміністрації, колегія райдержадміністрації вирішила рекомендувати:
	1. Довідку «Про  стан виконавської дисципліни у роботі  з документами у відділах, управліннях  та інших структурних підрозділах районної державної  адміністрації за І перше півріччя 2018 року» (додається) взяти до відома та використання в роботі.

	2. Заступнику голови районної державної адміністрації, керівнику апарату районної державної адміністрації:
	2.1. Взяти під особистий контроль виконання у визначені терміни актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, звернень народних депутатів України, депутатів обласної та районної рад документів інших органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень районної державної адміністрації.
	2.2. Забезпечувати виконання вимог Регламенту роботи районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням райдержадміністрації від 03.03.2017 р. №75 та Інструкції з діловодства в Калуській райдержадміністрації, затвердженої розпорядженням райдержадміністрації від 12.06.2017 р. №234  щодо якості підготовки матеріалів і обгрунтовуючих документів до них.

	3. Керівникам відділів, управлінь  та інших структурних підрозділів районної державної адміністрації:
	3.1. Проаналізувати на нарадах хід виконання розпорядчих документів органів виконавчої влади вищого рівня, визначити конкретні заходи щодо посилення виконавської дисципліни.
	3.2. Дотримуватись вимог Інструкції з діловодства в Калуській райдержадміністрації, затвердженої розпорядженням райдержадміністрації від 12.06.2017 р. №234 при підготовці інформацій на виконання документів.
	3.3. Не допускати фактів неповного або неналежного  виконання документів органів влади вищого рівня.

	4. Відділу документообігу та контролю апарату районної державної адміністрації (О. Дзіворонюк):
	4.1. Забезпечити щомісячно подання інформаційної довідки про стан роботи з документами  з пропозиціями щодо вжиття заходів дисциплінарного впливу до керівників структурних підрозділів – порушників виконавської дисципліни для розгляду на оперативних нарадах у заступника голови та керівника апарату районної державної адміністрації.
	4.2. Систематично надавати практичну та методичну допомогу відділам та секторам  апарату, структурним підрозділам районної державної адміністрації, територіальним підрозділам центральних органів виконавчої влади, районним установам, організаціям та підприємствам, виконавчим комітетам місцевих рад щодо поліпшення роботи із документами органів влади вищого рівня.

	6. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керівника апарату районної державної адміністрації О. Романишин.



Голова районної державної
адміністрації, голова колегії                                                    Н.Й.Бабій











	

	Керівник апарату районної
державної адміністрації 
О. Романишин _________________


	Начальник юридичного відділу
апарату районної державної
адміністрації
Н. Середюк ___________________


	Начальник відділу документообігу та контролю
апарату районної державної адміністрації 
О. Дзіворонюк _________________
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